VODIC ZA REGISTRACIJU UDRUZENJA

REGISTRACIJA UDRUZENJA
Ministarstvo pravosuda i uprave vodi Registar udruzenja koja svojim Statutom predvide da djeluju na
podrucju Unsko — sanskog kantona.

NORMATIVNI OKVIR

Propisi kojima se ureduje postupak registracije udruzenja su:

Zakon o udruzenjima i fondacijama ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 45/02), i
Pravilnik o nac¢inu vodenja registra udruzenja i fondacija i stranih medunarodnih nevladinih organizacija
("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj 61/02).

OBRASCI ZA UPIS U REGISTAR UDRUZENJA

Sadrzaj i izgled obrazaca za upis u registar regulisan je Pravilnikom.

Obrasci 3, 4 1 5 — mogu se naci na internet stranici ministarstva ili dobiti u prostorijama Ministarstva
pravosuda i uprave, Ul.Alije Derzeleza broj.6 u Bihacu;

KAKO OSNOVATI UDRUZENJE?

Udruzenje mogu osnovati najmanje tri fizicka, odnosno pravna lica, koja su drzavljani Bosne i
Hercegovine ili stranci, koji su stalno nastanjeni ili borave duze od jedne godine na teritoriji Federacije
sami ili zajedno sa gradanima Federacije Bosne i Hercegovine.

Udruzenje se osniva donosenjem osnivackog akta u skladu sa ¢lanom 12. i 13 Zakona o udruZenjima i
fondacijama ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj 45/02).
Osnivacki akt (odluka o osnivanju) sadrzi:

- imena i prezimena i adrese osnivaca;

- naziv i sjediste i adresu udruzenja;

- oshovne ciljeve oshivanja udruZenja;

- djelatnosti udruzenja;

- ime i prezime ovlastenog lica koje ¢e obaviti poslove upisa u registar udruzenja;

- potpise osnivaca i jedinstven mati¢ni broj gradana ukoliko su osnivaéi drzavljani Bosne i

Hercegovine.

Statut udruzenja se donosi u skladu sa ¢lanom 12 i 14. Zakona o udruzenjima i fondacijama ("Sluzbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj 45/02) i treba da sadrzi:

- naziv i sjediste udruZenja;

- ciljeve i djelatnosti udruzenja;

- zastupanje i predstavljanje;

- organe udruzenja, njihove ovlasti, naCin imenovanja i opoziva, trajanje mandata, kvorum i pravila
glasanja, ukljucujudi i pitanja koja se donose kvalificiranom vecinom, funkciju lica ovlastenog da
saziva skupstinu;

- oblik i sadrZaj pecata udruzenja;

- oblik i sadrzaj znaka, ako udruzenje odluci da ima znak;

- sticanje i raspolaganje imovinom;

- nacin donoSenja finansijskog izvjestaja i izvjestaja o radu;

- postupak za donoSenje statuta, izmjena i dopuna statuta, i drugih op¢ih akata udruzenja;

- uvjete i nacin uclanjenja, prestanak ¢lanstva kao i prava, duznosti i odgovornosti ¢lanova
udruZenja

- uvjete i postupak za pripajanje, razdvajanje, transformiranje ili prestanak rada udruzenja.

- pravila za raspodjelu preostale imovine u slucaju prestanka rada udruzenja.



Skupstina udruzenja je najvisi organ udruZenja i udruZenje mora imati skupstinu.

Skupstina udruzenja:

- donosi statut, izmjene i dopune statuta i drugih akata odredenih statutom;

- daje saglasnost na pravne radnje poduzete u postupku osnivanja udruzenja;

- bira i opoziva ¢lanove upravnog odbora ili ukoliko statutom upravni odbor nije predviden kao
poseban organ, imenuje i opoziva lice ovlaSteno za zastupanje i predstavljanje;

- usvaja izvjestaje koje je pripremio upravni odbor ili lice ovlasteno za zastupanje i predstavljanje
udruzenja;

- odlucuje o udruzivanju u saveze, pripajanju razdvajanju, transformaciji, prestanku rada i drugim
statusnim promjenama udruzenja;

- odlucuje o svim drugim pitanjima koja nisu u nadleznosti drugih organa udruzenja.

Upravni odbor udruZenja, odnosno lice ovlasteno za zastupanje i predstavljanje ako statutom nije
predvideno postojanje upravnog odbora obavlja slijedece poslove:

- priprema sjednice skupstine udruzenja;

- priprema i predlaze nacrt izmjena i dopuna statuta i drugih akata koje donosi skupstina;

- provodi politiku, zakljucke i druge odluke koje je donijela skupstina;

- upravlja imovinom udruzenja;

- podnosi godisnje ili periodi¢ne izvjesStaje 0 Svom radu skupstini na usvajanje i

- obavlja i druge poslove utvrdene statutom.

Skupstina udruzenja donosi odluku o imenovanju lica ovlastenih za zastupanje i predstavljanje udruzenja
pozivajuéi se na odredbe Statuta udruzenja, koje reguliSu da organ udruzenja imenuje i razrjeSava lice
ovlaSteno za zastupanje i predstavljanje udruzenja. U odluci Skupstine udruzenja navode se imena i
prezimena i funkcije lica ovlastenih za zastupanje i predstavljanje udruZenja.

Statut i odluke potpisuje predsjednik (osnivacke) skupstine udruzenja i isti sadrzavaju datum i broj
protokola, npr: 02/11.

Obrasce potpisuje lice ovlasteno za zastupanje i predstavljanje udruzenja.
Rad udruzenja ne moze biti u suprotnosti sa ustavnim poretkom Bosne i Hercegovine, niti se udruzenja
mogu ukljucivati u predizborne kampanje.

U naziv udruZenja ne mogu se unositi nazivi Bosna i Hercegovina, Federacija, naziv Kantona, Grada i
Opcine bez odobrenja nadleznog organa Drzave, Federacije, Kantona, Grada ili Op¢ine ¢iji se naziv unosi.

NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA UDRUZENJA

U skladu sa ¢lanom 47. Zakona o udruZenjima i fondacijama ("Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine", broj 45/02) nadzor nad zakonito$¢u rada vrsi federalni odnosno kantonalni organ uprave u
¢ije podrucje spada pracenje stanja u oblasti na koju se odnosi djelatnost udruZenja ili fondacije.

DAN STJECANJA SVOJSTVA PRAVNOG LICA 1 JAVNOST REGISTRA
UdruZenje sti¢e svojstvo pravnog lica danom upisa u Registar kod Ministarstva. Registar udruZenja je
otvoren za javnost.

Potrebna dokumentacija

Za upis u Registar udruZenja kod ovog ministarstva potrebno je dostaviti:

- obrazac 3 — zahtjev za upis u registar,

- obrazac 4 — podaci o osnivac¢ima sa prilogom: ovjerene fotokopije li¢nih karata osnivaca (ako je
osniva¢ udruzenja fizi¢ka osoba iz Bosne i Hercegovine); ovjerena fotokopija pasosa i dozvole za boravak
u Bosni i Hercegovini (ako je osniva¢ udruzenja strana fizicka osoba); te RjeSenje ili Izvod iz Registra
(ako je osniva¢ udruzenja pravno lice); i



-spisak ¢lanova Upravnog odbora udruzenja - Obrazac 5, ako udruzenje ima Upravni odbor, a ako
nema onda unijeti podatke o licu koje zastupa i predstavlja udruzenje.

Zahtjev se predaje u originalu, a prilozi uz zahtjev u originalu ili ovjerenoj kopiji.

Uz zahtjev za upis u Registar udruzenja i obrasce prilaze se:
a) osnivacki akt udruzenja, u skladu s odredbama ¢lana 12 i 13. Zakona, s potpisima osnivaca i
potpisom predsjednika osnivacke skupstine udruzenja;
b) statut udruZzenja u dva primjerka, koji sadrzi sve pobrojane odredbe navedene u ¢lanu 14. Zakona;
c) odluka osnivacke skupstine udruzenja o imenovanju osobe ovlastene za zastupanje i predstavljanje
udruzenja;
d) ovjerena fotokopija licne karte.

Administrativna taksa
Zahtjev za upis u registar podlijeze pla¢anju administrativne takse.

Administrativna taksa na zahtjev za upis u Registar iznosi: 200,00 KM;

Taksa u iznosu od 200,00 KM, za upis u Registar udruzenja naplacuje se po tarifnom broju 14. tacka 5.
Zakona o administrativnim taksama i tarifi kantonalnih administrativnih taksa ("Sluzbeni list Unsko -
sanskog kantona " broj: 3/97 i ,,Sluzbeni glasnik Unsko - sanskog kantona®, br.9/98, 8/99, 7/01,
4/03,20/04, 4/09, 19/11).

Nacin popunjavanja uplatnica za administrativnu taksu:

SVRHA UPLATE: TAKSA ZA UPIS U REGISTAR UDRUZENJA 200,00 KM
ZIRO-RACUN: 3380002210005877

PRIMALAC: Budzet Unsko — sanskog kantona

NAZIV PRIHODA: 722121

Kontakt
Dodatne informacije u vezi registracije udruzenja mogu se dobiti putem kontakata:
Tel.:+387 37 227-784 lokal 172

Dostavljanje zahtjeva Ministarstvu

Podnosilac zahtjeva moze zahtjev sa potrebnom dokumentacijom dostaviti Ministarstvu postom na
adresu:

Ministarstvo pravosuda i uprave

UL Alije Derzeleza broj 6.

Biha¢

ili li¢no, u Sluzbu protokola pisarnice Vlade Unsko — sanskog kantona.



UPIS U REGISTAR 200 KM
Br.ziro rac¢una 3380002210005877
Vrsta prihoda 722121

Obrazac broj 3

Format 295 X 205 mm
ZAHTJEV
ZA UPIS U REGISTAR UDRUZENJA KOJE VODI
KANTONALNI ORGAN ZA UPRAVU

( naziv kantona)

Podnosi:
1. Naziv udruZenja
2. Skraceni naziv udruzenja
3. Sjediste udruzenja (mjesto, ulica i broj)
4. Datum osnivanja osnivackog tijela

Prilog: 1. Osnivacki akt
2. Podaci o osnivacu i popis ¢lanova upravnog tijela
3.Imena i prezimena osoba ovlastenih za predstavljanje i zastupanje

5. Datum donosenja statuta

Prilog: Statut

6. Osobe ovlastene za predstavljanje i zastupanje (prezime, ime i sv0jstvo)

Prilog: Odluka o davanju ovlastenja za predstavljanje i zastupanje

Broj:

Datum: M.P (potpis ovlastene osobe)

U




Obrazac broj 4

Format 295 X 205 mm

(naziv 1 sjediste udruzenja / fondacije)

PODACI O OSNIVACU

Naziv i sjediSte, odnosno ime i prezime i adresa osnivaca Potpis

Prilog: Izvadak iz odgovarajuceg registra za pravne osobe, odnosno
ovjerena fotokopija osobne — li¢ne isprave za fizicke osobe
(osobna — li¢na karta, putovnica — pasos)

M.P

(potpis ovlastene osobe)



Obrazac broj 5

Format 295 X 205 mm

(naziv i sjediSte udruzenja / fondacije)

(naziv upravnog tijela)

POPIS CLANOVA UPRAVNOG TIJELA

Red. IME | PREZIME dan,mjesec i MJESTO ADRESA JMBG Vlastoruéni
broj godina rodenja RODPENJA | STANOVANJA potpis
1 2 3 4 5 6 7
M.P.

(potpis ovlaStene osobe)




